
MICROSFOFT OFFICE 360
SAIBA COMO ACESSAR O MICROSOFT OFFICE 360 E 

USUFRUIR DE TODAS AS FERRAMENTAS DISPONÍVEIS 

PARA APOIÁ-LO NAS SUAS ATIVIDADES ACADÊMICAS. 



MICROSOFT OFFICE 360

1. Abra o Navegador de internet de sua preferência (Mozilla Firefox, 
Chrome, Safare, Internet Explorer, etc).

PRIMEIRO ACESSO

2. Digite o endereço do portal Microsoft Office 365:
https://portal.office.com/

3. Irá carregar uma tela de login do portal. Nessa tela você vai 
preencher com os dados da conta. Como login, considere seu 
número de matrícula seguido por @unijorge.com.br e clique em 
“Avançar”

4. Na tela seguinte, utilize a mesma senha adotada no Portal do 
Aluno e clique em “Entrar”. Caso tenha problemas com o acesso, 
clicar em “Esqueci minha senha” e seguir a orientação de 
recuperação de senha do Microsoft. Permanecendo sem acesso, 
printar as telas com o erro indicado e procurar os nossos canais 
de atendimento (Call Center ou Central de Atendimento ao 
Aluno).

4. Você será redirecionado para página inicial da sua conta no Office 
365. Nesta página você terá acesso para utilização online dos 
programas do pacote Office 365

https://portal.office.com/


MICROSOFT TEAMS
Importante destacar a ferramenta Microsoft Teams. Esta é a 
ferramenta que será utilizada para você participar de aulas 
virtualizadas, síncronas, eventos, reuniões, etc. 

1. No seu menu do Office 365, selecione o aplicativo TEAMS: 2. Pronto! Você está logado(a) na versão Web da Plataforma. 



MICROSOFT TEAMS

3. Caso deseje obter a versão Desktop do Teams, escolha a opção no canto esquerdo inferior da tela, aguarde o download, clique no arquivo baixado e 
preencha o campo de endereço de entrada com o seu e-mail (matricula@unijorge.com.br)



MICROSOFT TEAMS

4. Caso opte pela versão mobile, realize o download do aplicativo 
na sua loja de aplicativos e faça login com sua conta Teams 
(matricula@unijorge.com.br)
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